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1 Portal Público de Matrícula

Para acessar o Portal Público de Matrícula do SIGEDUC, você deverá informar na barra de
endereço de seu navegador https://matricula.sigeduc.educacao.ba.gov.br/home, você será
direcionado para a página de matrícula.

Ao acessar a página inicial irá se deparar com as funcionalidades de Faça sua Matrícula,
Consultar Matrícula, Cancelar Matrícula e Oficinas. Além disso, também é possível visualizar o
Calendário com os períodos de Matrícula que foram cadastrados no Central de Matrícula.
Acima dessas funcionalidades, tem-se Orientações da Matrícula, onde o usuário terá
atualizados todas as informações antes de iniciar o processo de solicitação de matrícula.
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2 Faça sua Matrícula

Essa funcionalidade serve para os novos estudantes que queiram solicitar a matrícula em
alguma Oferta de Ensino, basta clicar em Clique aqui no Faça sua Matrícula.

Ao clicar em Faça sua Matrícula, o Estudante irá acessar a tela com as orientações para a
Solicitação de Matrícula, após realizar a leitura, para continuar basta clicar em Avançar.
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Em seguida, o usuário será direcionado para uma tela de validação de CPF, nessa tela quando o
estudante informa o CPF e a Data de Nascimento, o Sistema realiza uma validação conferindo
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se aquele estudante já não faz parte da rede. Caso o estudante já possua cadastro na rede, será
exibida uma mensagem de erro, impossibilitando o mesmo de prosseguir. No entanto, se o
estudante não possuir cadastro no Sistema, após clicar em Avançar, dará continuidade a
Solicitação de Matrícula.

Após clicar em Avançar, o estudante irá se deparar com uma tela a qual ele deverá selecionar
as informações referentes ao Local da Vaga, município e Bairro que se deseja solicitar a
Matrícula.

O usuário deverá selecionar as opções da vaga: Etapa de Ensino, Modalidade,
Ano/Série/Outros e Turno. Após isso, será visualizada a lista de Escolas que possuem vagas
disponíveis para as informações selecionadas. Quando a lista de Escolas for exibida, o usuário
deverá clicar em Selecionar, na Unidade Escolar que se deseja solicitar a matrícula, para só
então clicar em Avançar.
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Caso a Oferta de Ensino/Ano/Série/Outros selecionada seja a partir do 2º Ano do Novo Ensino
Médio, abrirá a opção de filtro do Itinerário Formativo, conforme tela abaixo. Lembrando que o
campo do Itinerário formativo nessa tela é meramente um filtro para facilitar a busca da Escola,
caso o Estudante queira.

Quando a lista de Escolas for exibida o Estudante deverá clicar em Selecionar, na Escola que se
deseja solicitar a Matrícula, para só então clicar em Avançar.

Para Oferta de Ensino/Ano/Série/Outros selecionada seja a partir do 2º Ano do Novo Ensino
Médio, após selecionar a Escola desejada e clicar em Avançar, o Estudante será direcionado
para tela onde deverá selecionar o Componente Eletivo e o Itinerário Formativo que deseja
cursar. Após realizar as seleções, basta clicar em Avançar.
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Seguidamente, o estudante irá passar pelas telas de Dados Pessoais, Endereço e Informações
Adicionais, que são telas nas quais o estudante deverá preencher as informações pessoais dele.
Após o preenchimento das informações de cada tela, o mesmo deve clicar em avançar para
prosseguir para a próxima.

Quando o estudante tiver mais de 18 anos, aparecerá no bloco de Dados do Responsável a
opção Autorresponsável, que o Estudante deverá marcar caso se enquadre nessa situação.
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Após selecionar se é Auto Responsável o estudante deve clicar em Avançar.

Dando sequência ao preenchimento dos dados do estudante, o mesmo será direcionado para a
tela de dados de Endereço/Contato, onde vale destacar a importância de se preencher o e-mail
no ato do cadastrado, uma vez que ao final da solicitação o comprovante será enviado por
e-mail para o estudante. Após o preenchimento das informações, basta clicar em Avançar para
dar continuidade.
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Após clicar em Avançar, o estudante seguirá para tela de Informações Adicionais, onde o
estudante preencherá o que couber.
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Ao avançar o estudante irá se deparar com a tela de Necessidades Especiais, caso o estudante
não possua basta clicar em Não e após isso, clicar em Avançar. No entanto, caso seja um
estudante com necessidades especiais, basta clicar em Sim e então abrirá uma lista com as
opções de necessidade, e o estudante deve selecionar a/as opções que lhe cabem.

Após selecionar as necessidades, basta clicar em avançar para seguir para a finalização da
Solicitação de Matrícula.

Por fim, o Estudante deverá clicar em Atesto e na sequência clicar em Realizar Matrícula.
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Após Realizar Matrícula, será exibido em tela o Comprovante de Inscrição e no final do
documento terá um botão Imprimir, basta clicar para gerar o documento em PDF e realizar a
impressão do mesmo.
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3 Consultar Matrícula

Esta funcionalidade serve para Consultar uma Solicitação de Matrícula feita pelo Portal de
Matrícula, e verificar o acompanhamento de como está o andamento da solicitação.

Para realizar a Consulta de Solicitação de Inscrição você poderá escolher entre buscar por CPF
ou Número da Solicitação.

Para buscar a Solicitação por CPF basta informar o número do mesmo e clicar em Consultar
Solicitação por CPF, neste caso será listado todas as Solicitações vinculadas a aquele CPF. Além
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disso, caso deseje buscar por número de solicitação, basta informar o número da solicitação
realizada e clicar em Consultar por número da Solicitação, neste caso aparecerá apenas a
solicitação buscada.

Além disso, caso deseje buscar por número de solicitação, basta informar o número da
solicitação realizada e clicar em Consultar por número da Solicitação, neste caso aparecerá
apenas a solicitação buscada.

Após clicar na Solicitação buscada, será exibida uma tela com as informações preenchidas pelo
Estudante, no qual ele terá a opção de Imprimir Comprovante.

Após clicar em Imprimir Comprovante, será exibido o documento conforme imagem abaixo.
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4 Cancelar Matrícula

Esta funcionalidade serve para Cancelar uma Solicitação de Matrícula feita pelo Portal de
Matrícula.

Para realizar o Cancelamento de Solicitação de Inscrição, basta informar o Número da
Solicitação e clicar em Consultar.

Após clicar na Solicitação buscada, será exibida uma tela com as informações preenchidas pelo
Estudante, no qual ele terá que preencher o Motivo de Cancelamento e informar, Senha de
Acesso e Clicar em Estou Ciente, após isso basta clicar em Confirmar Cancelamento.
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Após clicar em Confirmar Cancelamento, será exibida uma mensagem de confirmação da
operação.

E uma tela com as informações preenchidas pelo Estudante, e informando a Situação de
Cancelada. Além disso, na mesma tela terá a opção de Imprimir Comprovante.
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Após clicar em Imprimir Comprovante, será exibido o documento conforme imagem abaixo.
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